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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Debreceni Javitointézet (4032 Debrecen, Boszorményi ut 173.) (a tovabbiakban:
Javitéintézet) a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvAnossdgra hozatalanak szabdlyait az informdciés
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tdrvény (a
tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkeresd rendszerre, a kzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézzétételi listakon
szerepld adalok kdzzé(éleléherz szilkséges kdzzéléleli mintakrol s2016 18/2005. (XIL 27.)
IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasagi szervezet
igyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Javitointézet meghatarozza és elOsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdek(i adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rigzitse az adatokat
megismerni kivindé személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriild
kézérdekil és kozérdekb6l nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az
adatk6zld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositisdval kapcsolatos
kitelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.dji.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed, Javitointézet, mint 6nalléan miikdo koltségvetési szervre.
2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus dton kotelezden
kézzéteendd kozérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
- meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott cljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek 8sszessége, igy kiilondsen gytijiése, felvétele, 1dgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznélisa, lekérdezése, tovabbitdsa, mnyilvanossigra hozatala,
dsszehangolasa, vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsinak megakadédlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertd] és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotitt szerz6dése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is - adatok feldolgozdsat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elltisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idoére torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot cllaté szervek altal kitelezben kdzzéteendd
kozérdek(l adatok kore. '

Biiniigyi személyes adat: a bintetéeljaras sordn vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszelliggésben, a  binfeldeljards lefolylatasdra, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbid a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el§életre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1éve és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlentll kezelésének maédjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozd
Jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotstt szerzoédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvénossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kizzétételi egység: 6sszefiiggd targya adatok — IHM rendelet 4ltal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonboz6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.
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Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formédban, barki szdmdara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
térténd hozzaférhetéve tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelez6en kozzéteend6 kozérdekil adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilignézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer miiktdéséhez szitkségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasiara vonatkozé koézérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezben
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érinlell nyilalkozala, amellyel személyes adalainak kezelésél kifogasolja, s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Javitointézetnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossigahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekil adatok megismerésével ¢€s
nyilvanossagaval dsszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szdméara hozzaférhetd,
nyilvanos adat a Javitdintézet hataskérében eljard személyek neve, feladatkdre, munkakére,
vezetOi megbizésa, illetve a kozfeladat ellatasival 6sszefiiggd egyéb személyes adata.

A Javitdintézet feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.
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A hivatkozott adatok megismerését az Igazgato az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek snulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz
éven belill) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikdési rendjét,
vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat (igy kiiléndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Javitéintézethez. Az igény benyljtisival egyidejiileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekli adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benytjthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas
céljabol igényli.
Szébeli igénybejelentést akkor lehet szdban teljesiteni, ha az igényld szdban kéri a valaszt.
frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet termi:

Személyesen: 4032 Debrecen, Boszérményi ut 173.

Postai iiton: 4032 Debrecen, Bdszorményi ut 173.

Elektronikus tton: dbjavito@dji.hu

Faxon: 06-52-486-327
Az igényl6 kérheti:

- kozérdek adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megviélaszolasat,

- kzérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrdl térténd mésolat készitését.

A ko6zérdeki adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személy listajat
az L. szamiu melléklet tartalmazza.

Az Info. t6rvény altal meghatarozott dltalanos kizzétételi listat, az adatk6zld megnevezésével
a 2. szami. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, milikddésre vonatkoz6 adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szo6beli tajékoztatas szabalyai
A koézérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,

az el0terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.djihu honlapon mar nyilvanossagra keriilt, igy az az
igénylonek irasos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé széban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé Aaltal4nos
tajékoztatassal teljesithet;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégité.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ugy ligyintézdje — a megkeresés formdjatdl fiiggben — telefonon vagy személyesen
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azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valaszt irdsban, vagy informatikai Gton (cd, dvd)
térténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az ligyintézo
kételes az ligy szamdt, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo6 feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmardl a Javitdintézet Igazgatdjat 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon cléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tjékoztatissal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
frisos megkeresés madjairdl és forméjarol. Az tgyintézt feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a Javitointézet Igazgatojat 5 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzesen igazolni kell.

2. Az irdsbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az altala irt tetszbleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatirozott
maddon. Ha az adatigénylés elektronikus iton, de nem a II.1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovéabbitani. Az elektronikus iton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmut mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informécidkat.

A7 igazgatd a beérkevett igényl6lap alapjan irdsban kijelsli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti cgységet.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatdsra kételezett munkatirs 5 munkanapon
beliil teljesiti, és atadja az igazgatomak, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a kérelem
érkezésétdl szamitott legteljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi, az adatszolgéltatdsra kotelezett munkatirs azt az
igazgatonak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az igazgato a 15 napos hataridét
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr§l az igénylének az igény kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabdlyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekll adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelslni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelslt dolgozd kételes abban segitséget nyijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és
a jegyzit tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll¢ adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény eléterjeszthetd az igényl$ anyanyelven, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg,

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ 4ltal meg nem ismerhets
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kézértheté forméban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar -
az 1gényl0 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem
vallalja, koz6lni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan formdban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgiltatd szamldt allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
k6zérdekil adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil frisban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
bir6sdgi jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatdst — beleértve az eljaré birdsdg megnevezését,
valamint a per illet¢kmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairé]l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az 1gényld a kbzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4llg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
felilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Inf6. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a mésolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités tsszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvanossaga

A Javitointézet feladatkorébe tartozéd fligyekben — kiilondsen a koltségvetésre €s annak
végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOGdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy
kizarélagos jogok biztositisara vonatkozoan — a kozvélemény pontos ¢és gyors
tajékoztatasanak biztositasa €s kotelezettségének teljesitése az igazgaté feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tijékoztatissal hozzaférhetdvé teszi a Javitdintézet
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, ide értve az Info térvény. 1. melléklet II1.
pontjaban foglalt gazdalkodasi adatokat is. A tdjékoztatasi kitelezettség az Info. torvény €s az
IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed killdnésen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodéasara vonatkoz6 adatokra.

1.1 A kozzététel feliiletei és maodja

Ezen adalokat a Javildintézet (www.djihu), valaminl — az intézmnéuy honlapjan kivil - a
fenntartd (www.szgyf.gov.hu) honlapjan kell kozzétenni, melyeket folyamatosan frissiteni
sziikséges. Az intézet honlapjan valé kozzétételi kotelezettség alél kivételt képez az Uvegzseb
adatszolgaltatds, mely a fenntartdé honlapjdn (www.szgyf.gov.hu) tekinthetd meg, a
Javitdintézet honlapjardl (6rténd atiranyitassal.

Az igazgaté a fenticken felill a Kozponti Informiciés Kozadat-nyilvantartasban (a
tovébbiakban: Feliilet) is koteles kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz
évig elérhetd mddon kizzétenni az 6tmillié forintot meghalado, a hazai vagy eurdpai unids
forrasbol megvaldsuld

- az Allamhéztartasrdl sz616 térvény szerinti kiltségvetési tamogatasokat

- arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog 4tadaséra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzodéseket

- nem alapfeladat ellitasara - igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai €s munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatotijai,
ellatottjai oktatisi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatésara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggs kifizetésre - forditott
kifizetéseket.
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Az adatkézlé a Feliileten a koltségvetési tamogatisok és a nem alapfeladat ellitdisra
forditott kifizetések csetén - a felhasznalt hazai és eurépai uniés forrds ardnyanak
feltiintetése mellett - az aldbbi bontésban teszi kézzé az adatokat:

- a szerz8dés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve - nem természetes személy
esetén az e személy megnevezése, székhelye -, addszdma, a tAmogatds targya és a tAmogatasi
program megvalositasi helye, kezd6 és zar6, illetve - amennyiben megtortént - a kifizetés
idépontja, a tAmogatas dsszege és pénzneme, valamint

ab) az Info tv. 2. mellékletben meghatérozott, az Eurdpai Unié kételezé jogi aktusa hatalya
ala tartozé allami tAmogatis esetén - az aa) alponton tilmenden - a kedvezményezett
besoroldsa, a timogatas felhasznalsaval érintett tevékenység szakagazati besorolasa (ha nem
azonosithaté ilyen tevékenység, a kedvezményezett fétevékenységének szakdgazati
besorolasa), a tdmogatds formajanak megjelélése, odaitélésének napja, az eurépai unids
versenyjogi értelemben vett allami tamogatdsokkal kapcsolatos eljardsrél és a regionélis
tamogatasi térképrdl szolé korményrendelet szerinti tAmogatasi kategéria megjelolése, a
timogatas eurdpai bizottsagi hivatkozési szama.

Az adatkozlé a Feliileten az 4drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgiltatis
megrendelésre, vagyondrtékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasira, valamint koncesszibba addsra vonatkoz6 szerzédések esetében az alébbi
bontasban teszi kizzé az adatokat:

A szerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd fél vagy felek neve - nem
természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye , addszama, a szerzddds
tirgya és értéke, a szerz6dés teljesitésének helye kezdd 1d0pontja hatarozott idétartam
esetében annak zaré idépontja, valamint

Kozbeszerzés vagy beszerzési eljards esetén - a fenticken tilmenden - az ajénlattevd
(ajanlattevék) neve, a Kbt. szerinti elekironikus kozbeszerzési rendszerben rogzitett, az eljaras
egyedi azonositéja (EKR azonositd) az arra mutaté hivatkozassal egyiitt, a nevesitett
alvallalkozé (alvallalkozék) neve, illetve - amennyiben annak dija meghatarozott - annak
Osszege (Osszegei), valamint annak megjeldlése, ha a kozbeszerzés vagy beszerzés - beleérive
a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart meg nem haladé értékii beszerzéseket is - részben vagy
egeszben eurdpai unids forras felhasznalasaval valdsul meg.

Az adatkdzlé az Info térvény. 1. melléklet I pontjaban foglalt gazdalkodési adatok
kozzételét a Feliilet alkalmazédsaval is teljesitheti.

1.2 Az adatkozl6 egyéb feladatai
Az adatkézlonek gondoskodni kell tovabba:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitisardl és hataridére torténd
megkiildésérol az adatkozlének,

b) a kozzétételre keriil§ adatok pontossagardl, szakszerfiségérél és aktualitisardl
kozzététel eldit és utan,
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¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatkszlonek.

A szervezeti egységek vezetOi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelés személyek uijan is
ellathatjak. A Javitdintézet szervezeti egységeinek vezetdi az altala/uk rendszeresen kezelt
adatokrdl adatleltart koteles vezetni.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelts a kozzéteendé adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus tton vagy
clektronikus adathordozon, kizzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkozl6héz vagy kozvetleniil az adatbazisba régziti. A
felhasznaléd altal kitoltendd nyomtatvanyokat, {rlapokat az adatfelelés letdltheto,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzze.

Az adatfelelos minden esetben ellenérzi az adatkdzl6hoz eljuttatott ¢s a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk8zld személy nevének napldzasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplézott adatillomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Javitéintézet honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az igazgato felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeritlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdeki adatokat
tartalmaz6, kiilon jogszabalyban meghatirozott kézzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6zlonek.

A kodzzétett adat eltavolitisanak sziikségességér6l az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitas irant a megjelslt idépontban, ennek hidnyaban haladé¢ktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kizérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.
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A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisival
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznilo nevét.

A honlapon szereplé kézérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szémitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltivolitisanak
idOpontjara, illetve el6zé Aallapota archivalisdnak (honlapon tartasinak) idétartamara a
szabalyzat 2. szdmii melléklefében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat elézé allapotinak archivumban tartasat {rja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési idd elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az wuj 4allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 1 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat €16z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. Ez az utasitis a kdzzétételét kveté napon 1€p hatilyba.

2. Hatalyat veszti a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl szolé 654-1/2018-0981 szima
szabalyzat.

3. Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.
4. Az Igazgatd rendszeresen ellen6rzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kodzérdekil
adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. t6rvény végrehajtasdval dsszefiiggd
kotelezettségek teljesitését.
5. A szabalyzat kiad4sra keriilt és megtalalhato:

- irattar

- titkarsag

- www.dji.hu honlapon

Debrecen, 2022, december 19.

............... lon b :/f_ﬁz

s T IgjLHL
Kocsis Eva . "@@@

igazgatd
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1. szdmu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Kocsis Eva igazgaté 06-52-486-327
Dr. Varga Laszlo Balazs igazgatohelyettes 06-52-486-327
Sipos Néra miikodtetési csoportvezets 06-52-486-327
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2. szdmu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infoty. 1. melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevins adatokkal

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, iigyfélszolgalaténak elérhetéségei
* itt kell kozzétenni az intézmény és telephelyeinek
megjelslt adatait

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az elbz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

* itt kell k6zzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elbz8 allapot t6rlendd

A kézfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztsa,
elérhetdsége (telefon- &s telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

* jtt kell kbzzétenni az intézmény mindazon
vezetbinek az adatait, akik az intézmény SZMSZ-e
szerint belsd szervezeti egységet vezetnek

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlend6

A szervezeten beliil illetékes figyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéleime) és az ligyfélfogadisi rend
* itt kell feltiintetni az intézmény azon dolgozéjanak
adatait, aki a titkarsagi feladatokat ellatja

A valtozidsokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot térlends

A kézfeladatot ellato szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok adatait,
amelyeknek alapitdi jogait az intézmény gyakorolja

A valtozdsokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi déntései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldto szerv felett trvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1, pontban
meghatarozott adatai
* itt kell feltiintetni a Féigazgatésdg és az Emberi
Eréforrasok Minisztériuménak relevins adatait

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kizzéteends adatok

1I. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskérét és A viltozasokat kivetben | Az el6z8 dllapot 1 évig
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozé | azonnal archivumban tartdsdval

alapvetd jogszabélyok, kézjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési
szabdlyzat vagy {tgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos €s teljes szivege

Az orszagos illetékességili szervek, valamint a fovarosi
és megyei kormdnyhivatal esetében a kézfeladatot
elldté szerv feladatirdl, tevékenységéril szolo
tajékoztatdé magyar és angol nyelven
* itt kell feltiintetni az orszagos illetékességgel
rendelkezd intézmények adatait

A vialtozasckat kdvetden
azonnal

Az el6zb allapot torlendd

A ktaleladatol ellald szerv altal fenutartotl
adatbazisck, illetve nyilvéantartasok leird adatai {név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kire, az adatok forrdsa, kérdGives
adatfelvétel esetén a kitéltendo kérdbiv), az
adatvédelmi nyilvdntartasba bejelentendd
nyilvantaridsoknak az e tSrvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtitt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
* jtt kell feltiintetni az intézmények nyilvantartasainak
adatait R _

A kozfeladatot ellatd szerv dltal kiirt palydzatok
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokolasuk

A vallozasokat ktvetben
azonnal

Folyamatosan

Az elded allapot 1 évig
archivamban tartasdval

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcesolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

* itt kell kdzzétenni azoknak a vizsgdlatoknak az
eredményeit, amelynek a nyilvanossigra hozatalardl a
vizsgalat elrendeléje dontott

A vizsgalatrol szo6ld
jelentés megismerését
kovetben haladéktalanul

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kizérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetbsége, és ahol kijelslésre kerill, az adatvédelmi
felelés vagy az informacios jogokkal foglalkozd
személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

111, Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A véltozésokat kévetden
azonnal

A kdzzétételt kivetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatotiak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselbk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint kéltségtéritése, az egyeb
alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja és mértéke

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasdval
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osszesitve

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal t&rténd
gazdalkoddssal Gsszefiiged, 5tmillié forintot elérd vagy
azt meghaladd érték{l drubeszerzésre, épitési
beruhazisra, szolgaltatismegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozd szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kétd felek
neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore kotdtt
szerz0dés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil dsszefiiggd
beszerzések adatai, és a min6sitett adatok kivételével.
A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotitt - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy kéliségvetési évben
ugyanazon szerzod6 féllel kététt azonos targynd
szerzddések értékét egybe kell szamitani

* a kozzététel a Fbigazgatosag honlapjanak megfelels
meniipontjara utald meniipont elhelyezésével is
teljesithetd

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kézzétételt kvets 5
évig

A kbzfeladatot ellatd szerv altal nyjtott, az
allamhaztartdsrol sz6l6 tdrvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, bsszegére, tovabbi a tAmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kdzzététel elftt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjik vagy arrol a kedvezményezett lernond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kiszzétételt kvetd 5
évig

A koncesszidrol szola tirvényben meghatirozott Negyedévente A kiildn jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai, meghatarozott ideig, de
az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, palyazat legalabb 1 evig
eredménye) archivumban tartasaval
A kdzfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasdra (igy kiilonGsen egyesiilet tamogatdsara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatsi, kulturilis, szocialis és

sporttevékenységet segitt szervezet tAmogatasdra,

alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 8sszefilggd

kifizetésre) forditott, Gtmilli6 forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerz6dések archivumban tartasdval
Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzddésekral)

archivumban tartasaval
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A kizérdekll adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének és a kételezéen kbzzéteendd adatok
nyilvdnossdgra hozatalanak szabélyzata

3. szdamua melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
a kézérdekil adat megismeréséhez

& kezérdekil adat meglimerdsdt igdueld neve (magdnszemdly neve, jogi vagy foel szemdlyiséggel nem

rendethezd mas srerverel elneveresel

A képviselh nove (mananszemdly nove, jogl vagy jogi szomélviséeoe] nom rendelkend mds szervezel eseien az

elfird kipviseld megneverdsex

Levelezdst vagy S-muH-CI Lt o

Tellonsrdmi. ol s

Azigényelt Rizérdek i aditoR meghialdinrisi o cr e e e e .

A Ldzdrdoehil adalokal® (Cnde pemdyes mestekinids eerds kei! kitahiont, & fndnyta Qe 16 Netool hérfuldedosnd |

Delektronikus formidban, elektrontiusan wvihbiton adatként kivimom megisnerni D
szemdlyesen. osak az adatok megtekindsdvel Kivanom megisiue mi

B személyesen. aradatokmeptckinigsévelkivinonumegismerni, Ssazokréimasolutothérek Dy

mésolawdpapirdlapon: Dy sromdlyesitvetelio] vapy D postaidtonkérem

3z masolator szamitdégdpes adathordozon:l) CD-n kérem

Tk mdsolaot elekmonixus levélben tovibbitva Kévem

Ddwom:

u kozérdekil adatot {gényvi0 aldivisy
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